Zasady zpracovani osobnich udaju

Tento dokument shrnuje zasady zpracovani osobnich Udaji ze strany spolecnosti DaK ALKRA s.r.o.
(dale jen ,Spravce osobnich udaja“ nebo ,Spravce”) a rovnéz informace o pravech k témto
zpracovavanym osobnim udajim a o moznostech jejich uplatnéni.

Kontaktni udaje Spravce:

Obchodni firma: DaK ALKRA s.r.o.
Adresa sidla: Zavisice 279, PSC 742 21
1€0: 27784878

E-mail: ucetni@dakalkra.cz

Telefon: 556 821 514, 721 490 411

Zpracovani osobnich udajl probihd v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajl a
o volném pohybu téchto 4dajid a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,Nafizeni“) a zdkona
¢.110/2019 Sh., o zpracovani osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich predpis.

1. Pojmy

Subjekt udajh: Fyzickd osoba (spotfebitel, osoba samostatné vydélecné ¢innd nebo fyzickd osoba

jednajici za osobu prdvnickou), k niz se osobni Udaje vztahuji (dale také , Vy“ ¢i ,klient”);

Osobni uUdaje: Veskeré informace o identifikovaném nebo identifikovatelném klientovi;
identifikovatelnym klientem je fyzickd osoba, kterou Ize pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména
odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno, adresa pobytu, datum narozeni, identifikaéni Cislo
nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvkd fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické,
kulturni nebo spole¢enské identity této fyzické osoby;

Spravce: Subjekt, ktery urcuje Ucel a prostiedky zpracovani osobnich Udajl, provadi zpracovani a
nese za toto zpracovani odpovédnost;

Zpracovatel: Subjekt, ktery na zakladé zdkona nebo z povéreni Spravce zpracovava osobni Udaje pro
Spravce, a to na zakladé smlouvy o zpracovani osobnich udajd;

Webové stranky: Webové stranky dostupné na https://www.dakalkra.cz;

Ucel zpracovani Osobnich tdajh: DGvod, pro¢ jsou Osobni tdaje zpracovavany. Takovym ddvodem
mUlZe byt napf. plnéni zakonnych povinnosti spravce ¢i plnéni smlouvy, vykon opravnénych zajm
spravce i opravnénych zajma tretich stran, nebo jiné divody dle ustanoveni ¢l. 6 Nafizeni;

Treti zemé: Staty mimo Evropsky hospodarsky prostor, jehoZ soucdasti jsou predevsim clenské zemé
Evropské unie a Island, Lichtenstejnsko a Norsko.

2. Zpracovavané Osobni udaje a jejich zdroj

Vase Osobni Udaje zpracovavame v navaznosti na piislusny pravni déivod a U&el zpracovani Osobnich
udajli, pricemz zpracovavame prevazné nasledujici Osobni Udaje:
a) identifikacni a adresni Udaje: napt. jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné Cislo, dorucovaci
nebo jind kontaktni adresa, bankovni spojeni, ¢isla identifika¢nich dokladl, udaje o zdravotni
pojistovné, sidlo podnikani, ICO, DIC.



b) elektronické kontaktni Gdaje: napf. telefonni Cislo, e-mailova adresa.

c) osobni udaje vypovidajici o zdravotnim stavu: Udaje potfebné pro vypocet nemocenskych
davek u zaméstnancd.

d) dalsi Osobni udaje: jakékoliv dalsi Osobni udaje sdélené klientem za ucCelem nebo
v souvislosti s poskytnutim sluzeb Spravce vcéetné komunikace s klientem.

Osobni Udaje ziskdvame pfimo od klientl, organli verejné spravy a rovnéZ z verejné dostupnych
zdroji. Neposkytnuti poZadovanych osobnich (daji musi mit za nasledek odmitnuti poskytnuti
pozadovanych sluzeb, nebot v takovém ptipadé nejsme schopni identifikovat klienta, verifikovat data
a vystavit danovy doklad za poskytované sluzby.

3. Ucely zpracovani Osobnich tGdajh

Vase Osobni Udaje mohou byt zpracovavany pro ndsledujici ucely:

Plnéni smluvniho vztahu se Spravcem

Poskytovani dafiového poradenstvi

Vedeni ucetnictvi nebo darnové evidence

Vedeni persondini a mzdové agendy

Dalsi tucetni, ekonomické a poradenské sluzby Spravce

Komunikace s organy verejné spravy v rozsahu klientovi poskytovanych sluzeb za ucelem

naplnéni jeho pravnich povinnosti

Komunikace s klienty

e Ochrana prav, opravnénych zajml a financnich ¢i jinych smluvnich nebo mimosmluvnich
narokl Spravce

e Plnéni pravnich povinnosti v souvislosti s regulovanou ¢innosti Spravce

Vase Osobni Udaje mohou byt zpracovavany na zakladé nasledujicich pravnich divodu:
e PlInéni smlouvy uzaviené mezi klientem a Spravcem za tGcelem poskytnuti sluzeb Spravce
® Plnéni pravni povinnosti, tj. predevsim za Gcelem plnéni povinnosti dle

o zéakona €. 235/2004 Sh., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich pfedpist
o zakona €. 586/1992 Sh., o danich z pfijm{, ve znéni pozdéjsich predpist

o zakona €. 563/1991 Sb., o uéetnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpisi

o zakona €. 253/2008 sb., o nékterych opatienich proti legalizaci vynosti z trestné

vevs

¢innosti a financovani terorismu, ve znéni pozdéjsich predpist
o adalSich zakona regulujicich ¢innost dariového poradenstvi
e Opravnény zajem Spravce v pfipadé, Ze tento neprevysuje opravnéné zajmy klientl

4. Jak dlouho jsou Osobni udaje zpracovavany?

Vase Osobni Udaje jsou zpracovavany:

e po dobu nezbytnou k vykonu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smluvniho vztahu
se Spravcem a uplatfiovani narokll z téchto smluvnich vztah( (zpracovani po dobu pred
uzavienim smlouvy, na zakladé které Vam poskytujeme nase sluzby, a po dobu jejiho trvani);
po dobu nezbytnou k plnéni pravni povinnosti (icetni doklady 5 let, dariové doklady 10 let);
po dobu trvani naseho oprdvnéného zdjmu (3 roky od okamziku, kdy pfestaneme Vase
Osobni udaje zpracovavat z dvodu plnéni smlouvy, na zdkladé které Vam poskytujeme nase
sluzby);

® po dobu trvani Vaseho souhlasu.



5. Komu jsou Osobni udaje zpftistupnény?

Osobni udaje mohou byt pfedavany vyhradné organim verejné spravy v pripadé, Ze jsme k tomuto
povinni dle obecné zavaznych pravnich predpisll, anebo jsme k tomu klientem zmocnéni na zakladé
povahy ndmi poskytovanych sluzeb (napf. podani dariového pfiznani za klienta). K Osobnim udajam
v zaSifrované podobé mohou mit rovnéz ptistup treti osoby, jejichZ nastroje, programy nebo sluzby
vyuzivame za Ucelem poskytovani nasich sluzeb.

6. Zabezpeceni Osobnich udajti a ukonceni zpracovani

Osobni Udaje jsme zabezpecili pomoci vhodnych technickych i organizacnich opatfeni tak, aby
v Zadném pfripadé nedoslo k neopravnénému pristupu k Osobnim uddajam, jejich neopravnénému
vyuziti nebo zverejnéni, pripadné kjejich ztraté. Poskytnuté Osobni Udaje jsou v pfipadé jejich
poskytnuti ve fyzické podobé:
e uchovavany v kancelati Spravce zajisténé bezpecnostnim zamkem v uzamykatelnych skfinich,
pficemz k Osobnim Gdajdm maiji pfistup vyhradné zaméstnanci Spravce.

Poskytnuté Osobni Udaje mohou byt vyuzity rovnéz v elektronické podobé, a to bud' v jednotlivych
pocitacich v kancelafi Sprévce, anebo na jeho serverech, pficemz:
e veskeré pocitaCe Sprdvce, které mohou byt vyuzZity pro kratkodobé uloZeni ,Zivych”
dokumentll, jsou zaheslovany a vsichni zaméstnanci Sprdvce jsou pravidelné skoleni
o zdsadach tvorby, vyuziti ¢i nepfipustnosti sdileni hesel;
e pocitacovy server Sprdvce je ulozistém s omezenym pfistupem slouzicim k dlouhodobému
ukladani dokumentd, ktery je pristupny vyhradné z kanceldfe nebo za pouziti vzdaleného
pfistupu s nékolikafazovym zabezpecenim.

K Osobnim udajuim ve fyzické i elektronické podobé maji pristup vyhradné zaméstnanci Spravce.
Osobni udaje v elektronické formé nejsou v Zddném pfripadé pristupné bez znalosti jednoho nebo
nékolika hesel v zavislosti na misté jejich uloZeni. Veskera dokumentace obsahujici Osobni udaje je
pravidelné zalohovana za ucelem zachovani Osobnich Udajd v aktudini podobé, a po ukonceni
pravniho ddvodu k jejich zpracovani a uplynuti pfislusné doby v zavislosti na typech dokumentl a
dlivodu zpracovani jsou Osobni Udaje vymazany, pripadné vraceny Subjektim udaja.

Za ucelem poskytovani nasich sluzeb vyuzivame aplikace nebo sluzby tretich stran, mezi které patfi
napriklad specializovany software pro vedeni uUcetnictvi, vykaznictvi, dafové evidence. Zaroven
vyuzivdme cloudové sluzby poskytovatele. VSichni poskytovatelé sluzeb trfetich stran jsou vazani
povinnostmi dle Nafizeni, data v podobé rovnéz Osobnich Udajl jsou predavany v Sifrované podobé
a v pripadé jejich pristupu k Osobnim Gdajl jsou rovnéz zavazani mléenlivosti a dalSimi povinnostmi
plynoucimi z Nafizeni.

7. Jsou osobni udaje predavany do Tretich zemi?

Osobni UGdaje jsou zasadné zpracovavané na tzemi Ceské republiky nebo Evropské unie, pricemi
Osobni udaje nikdy cilené nepreddvame do Tretich zemi nebo mezinarodnim organizacim.

8. Jakym zplsobem jsou osobni udaje zpracovavany?
Osobni udaje zpracovdvame vyhradné manualné ¢i v rdmci pocitacovych program(i obsluhovanych

manualné slouzicich k provadéni Cinnosti spravce (Ucetnictvi, vykaznictvi, tvorba pfiznani k dani).
Nejste predmétem zZadného rozhodnuti zaloZzeného vyhradné na automatizovaném zpracovani,
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vCetné profilovani, které by pro Vas mélo pravni ucéinky nebo by se Vas obdobnym zplsobem
vyznamné dotykalo.

9. Jsou zpracovavany i Osobni tudaje o détech?

Sohledem na vykonavanou regulovanou cinnost je v nékterych pripadech nezbytné, aby byly
zpracovavany osobni Udaje o détech (tj. dle Nafizeni o osobach, které nedosahly véku 16 let), a to
napfiklad za ucelem podani daflového pfiznani k dani z pfijmu fyzickych osob. Osobni Udaje o détech
tudiz zpracovavame pouze a vyhradné v takovém rozsahu, v jakém ndm to aktualni pravni Uprava za
ucelem provadeéni regulované cinnosti spravce (danové poradenstvi a Ucetnictvi) nafizuje.

10. Jaka jsou Vase prava jako Subjektu udaja?

Pfi realizaci Vasich prav souvisejicich se zpracovanim Osobnich Udaji se na nas obracejte
prostrednictvim nasich kontaktnich Gdajd, které jsou uvedeny v Uvodu téchto zasad. V souvislosti se
zpracovanim Vasich osobnich udaji mate nasledujici prava (¢l. 15 aZ 21 Nafizeni):

Préavo na pfistup k osobnim tdajum

Pravo na opravu nepresnych a doplnéni netplnych osobnich tGdaju
Pravo na vymaz osobnich udaja

Pravo na omezeni zpracovani osobnich udaja

Pravo na prenositelnost udajt

Pravo vznést namitku proti zpracovani

Pravo na informace o automatizovaném rozhodovani, vcetné profilovani

Zpracovavame-li Vase Osobni Udaje na zakladé Vaseho souhlasu, mate pravo kdykoliv tento souhlas
odvolat, a to na kontaktni e-mail uvedeny v zahlavi téchto zdsad. Na tento e-mail nas prosim rovnéz
kontaktujte v ptipadé jakékoliv vySe uvedené Zadosti o vykon prav Subjektu udaja.

Dale mate pravo podat stiznost u dozorového organu, kterym je Ufad pro ochranu osobnich udajt,
se sidlem Pplk. Sochova 27, 170 00 Praha 7, tel.: 234 665 111, web: www.uoou.cz.


http://www.uoou.cz/

